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1. Antecedentes

El Ministerio de Educacién en su afan de proporcionar las mejores
herramientas, que permitan administrar eficientemente la informacion
de todos los miembros de la institucién, ha venido desarrollando
sistemas informdéticos que, de cierta manera, no se encontraban
al 100% articulados entre si, ocasionando que, en ciertos casos, se
duplique la informacion existente y se genere confusién; por lo cual,
pensando en tener una visién holistica de la informacién del Ministerio
de Educacién, se genera el Proyecto Comunidad Educativa en Lineq,
que facilitard el acceso a los diversos datos generados en el accionar
diario de la gestion institucional, y cuyo funcionamiento se encuentra
detallado en el presente documento.

2. Objetivo

Facilitar la gestion educativa mediante el acceso y uso de servicios
otorgados por medios electronicos a los miembros de la comunidad
educativa nacional contribuyendo al mejoramiento continuo de
la calidad de la educacién, mediante la generaciéon de registros
académicos, el incremento de las competencias profesionales en los
docentes y fomentando el aprendizaje potenciado por la tecnologia.

3. Alcance

Dotar de servicios de gestién de control escolar y entorno virtual de
aprendizaje otorgados por medios electrénicos a la comunidad
educativa de la educacién publica: autoridades educativas, docentes,
estudiantes y representantes legales (familias).

4. Glosario de Términos
CEL: Comunidad Educativa en Linea

Notas: valoracién y registro de informacién que evidencia el logro de
objetivos de aprendizaje de los estudiantes.

Asistencia: registra el nimero de dias asistidos para los estudiantes de
IN2 y EGB, en el caso de BGU es el nUmero de horas asistidos en cada
asignatura.

Concentrado de calificaciones: reporte de uso del docente o de la
autoridad educativa en el cual se muestra un resumen de calificaciones
de alumnos por grupo, por materia, por parcial, por quimestre o global.

Incidente: Cualquier inconveniente que surja en el uso de su equipo o
en el sitio web de la Comunidad Educativa en Linea.

www.educarecuador.gob.ec
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5. ¢Como ingreso al servicio de Gestion
de Control Escolar?

Sivas aingresar por primera vez al servicio de Gestién de Control Escolar y deseas
cambiar tu contrasena, te sugerimos seguir estas instrucciones:

1. Ingreso y cambio de contrasena al ingresar por primera vez

KFigurct 1
e —

Inicio  Servicios  Ayuda  Noticias  Recursos educativos  Educatén

Servicjos educativos
virtuales

Ingresa al entorno virtual de aprendizaje, a través de

www.educarecuador.gob.ec
(Ver figura 1).

C Figura 2 9

JSubiacion aocents

7 La politica de jubilaciones busca o Servicio de
7/ Q"}\ devolver la dignidad a los Gestion de Control Escolar
\' A\ docentes, nunca antes tantos
; docentes finalizaron su labor . o
con una compensacion tan alta A5|g|'|a|:||j['| dE
con una pensién jubilar digna. - NIARM

Y

Puedes acceder al servicio de Gestién de Control Escolar a través de 2 opciones:

Opcion 1. Ingresa al icono del servicio de Gestiéon de Control Escolar que se encuentra en
la pagina de inicio del portal Educar Ecuador, como se muestra en la figura (ver figura 2).

ESTUDIANTES DOCENTES AUTORIDADES‘ COMUNIDA,D‘

2y st /) J— = b e [Q—

Autoridades

Gestion de Control Escolar

Gestién de Control Escolar

Opcion 2. Ingresa a la seccion autoridades, en la misma se desplegard la lista de
servicios que ofrece el portal Educar Ecuador, haz clic en la opcién servicio de Gestion
de Control Escolar, se mostrard la ficha informativa del servicio y haz clic sobre la ficha
para acceder a la ventana de inicio de sesion del servicio de Gestion de Control Escolar.
(Ver figura 2).
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“Fiawa3 )
( Figura3 )
(g )
INGRESAR
& Una vez que te encuentres en
/ la ventana de ingreso al
o, servicio de Gestion de Control
@_ Escolar, ingresa el nombre de
TrRTT——— usuario y contrasefia que te
R, fueron entregados por la
institucién educativa.
(Ver figura 3).
T
Figura4
Direccion de correo el::gmnitn ilt!lnlli'i i |ngresc1 tu direccién de
para recuperacion de contrasefa: ) ) s .
siemplo: @gmaiicom correo electrénico alterno
Pregunta secreta: | | para recuperacion de la
Ejemplo: ;Cusl era el nombre de mi primera mascota? COntI’OSeﬁO y |q pregunto
Respuesta a la pregunta secreta: ‘ ‘ secreta con su reSpeCtiVG
Ejemplo: EI Gran Dugue resp ues tO
[ comen | (el
(Fiqura5 )
( Figura 5
(g ,
Conselaatiah) En "contrasefa actual” ingre-
Necesita escribir la contrasefia actual SC‘I |(] (‘:on‘tros‘e'mJ que te.entre-
Nuevs contrassfa g6 la institucién educativa.
Verificacion:* En "nueva contraseia" vy
"verificacion", ingresa una
o contrasefa facil de recordar.
Mosiree fa coniresiea tueva; Ejemplo: (Marielisa83), en
dir. (ver figura 5).
iPor favor no olvide su nueva contrasefia!
CFiaurad )
(figuraé )

Contrasefia actual*

Necesita escribir la contrasefia actual
ERRER R
Nueva

‘Eilasenia” Haz clic en "cambiar contra-
I sefia". La préxima vez que
ingreses al servicio de Gestion
de Control Escolar, deberds

[ N utilizar esta nueva contrasena.
IMostrar la contrasefia nueva. (Ver figura 6).

iPor favor na olvide su nueva contraseria!

www.educarecuador.gob.ec 5
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(Figura 2 B

Contrasefia
Cambio de contraseia

aturas Herramientas académicas Control escolar Otros Administracién Ayuda

AAE@

Para cambiar su contrasefia, escriba su contrasefa anterior en el primer espacio, y la nueva en los dos espacios que se muestran a continuacidn y haga click en el
botén. La contrasefia debe tener al menos 5 caracteres de longitud, y deberla contener letras (maydsculas y mindsculas) y nimeros. No es bueno usar palabras
comunes o datos conocidos [fechas de nacimiento, nombres de mascotas, etc.] ya que éstos podrian ser adivinados con facilidad, poniendo en riesgo a su cuenta.
Dependiendo de la configuracién del sistema, se podrian hacer varias pruebas a su contrasefia, para determinar qué tan segura es.

Contrasedia actuak: * ‘ ‘

Nueva contrasefia: * | |

Verificacién: ‘ ‘

Mostrar la contrasefia: (]

iPar favor no olvide su nueva contrasefial

Eara 2 )
\;F:gura 3 5,

Contraseiia

Cambio de contraseiia AAE@

Para cambiar su contrasefia, escriba su contrasefa anterior en el primer espacio, y la nueva en los dos espacios que se muestran a continuacidn y haga click en el
botén. La contrasefia debe tener al menos 5 caracteres de longitud, y deberla contener letras (maydsculas y mindsculas) y nimeros. No es bueno usar palabras
comunes o datos conacidos [fechas de nacimiento, nombres de mascotas, etc.) ya que éstos podrian ser adivinados con facilidad, poniendo en riesgo a su cuenta.
Dependiendo de la configuracién del sistema, se podrian hacer varias pruebas a su contrasefia, para determinar qué tan segura es.

Contrasedia actual: * |____

Nueva contrasefia: * [

Verificacién: [

Mostrar la contrasefia: ()

iPar favor no olvide su nueva contrasefial

Para cambiar tu contrasef

dirigete al "menu personal”,
en la parte superior derecha
en la que se indica tu nombre
y selecciona la opcion

"cambio de contrasena”
(Ver figura 1).

Llena los campos solicitados:
"contrasefia actual”, la que
te proporciond la institucion
educativa o si ya la cambiaste
ingresa tu contrasefia actual.
Adicional ingresa una nueva
contrasefa y la confirmacion

de la misma.
(Ver figura 2).

Por Ultimo haz clic en la

opcién "cambiar contrasei
(Ver figura 3).

===
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Configurar recuperacion de contrasena

( Figura 1 ;

Bienvenido
PROFESOR PENDIENTE

Educar
Ecuador

COMUNIDAD EDUCATIVA EN LINEA

X (ST LRI Tl PROFESOR PENDIE. Salir

Disefio de mi sitio web personal

sobre mi cuenta

de contraseiia

Ll mi agenda

»  Manual Profesare

(@) Manual Profesores
nicial

»  Manual Profesare

@) Manual Profesores

Sefiores Estidiantes 8vo
E105/12/14 2240:02 en 6. IN2
CAPACITACION,7. EGB CAPACITACION 8.
BGU CAPACITACION

Capeacitacion Jaira

EI04/12/14 8:43:36 en 6. IN2
CAPACITACIO!

BOLETIN ARD LECTIVD 2015-
2016

Mis archivos

Usted tiene 2 encuestas sin contestar

Es muy linda la
capacitadora
Mexicana?

La votacién termina el 10

& wivuto avico de diciembre de 2014

08/12/14 7:00

Centro de servicios.
La votacién termina el § de
diciembre de 2014

Vatar

Vatar

Figura 2 D,

e
-

N

Mis preferencias
Recuperacidn de contraseiia

»  Manual Profesare Avisos de

Ministerio

de Educacion

Mi comunidad Mis asignaturas Herramientas académicas Control escolar Otros Administracién Ayuda

Direccién de correo electrénico alternativa [janvinelli@mail.com
para recuperacién de contrasefa

Ejemplo: @gmailcom

Pregunta secreta (mm de su primera mascota?

Ejempio: ;Cudl era el nombre de mi primera mascota?

Respuesta a la pregunta secreta (ﬂ“ﬂl

)|

Ejemplo: £l Gran Dugue

Guardar datos de recuperacibn |Borur dates de recuperacién D

Ir a la parte superior dere-
cha, en la que aparece su
nombre y seleccionar la
opcién "recuperacion de
contrasefna".

Nota:

Cuando ingresas por primera vez al
servicio de Gestidn de Control Escolar,
se te solicitardan los datos de la figura 2
para recuperacién de la contrasefa.
Si deseas modificar la configuracion
debes ingresar a esta opcién.

(Ver figura 1).

Llena los campos solicitados:
correo electrénico alterno
para recuperar contrasefa.
Debe ser una direcciéon de
correo electrénico diferente
al correo institucional de
@educacion.gob.ec

\[e]¢eH

Ingresa una pregunta secreta y la
respuesta  (estos datos  debes
recordarlos en caso de que hayas
olvidado la contrasefia y desees
recuperarla. De no recordar estos
datos, tendrds que solicitar el cambio
de contrasefa al administrador.

Al finalizar haz clic en
"Guardar datos de
recuperacion”.

Ingresa una pregunta secreta
y la respuesta.

Estos datos debes recordarlos
en caso de olvidar la contra-
sefia y desees recuperarla.

Si no recuerdas estos datos,
deberds solicitar el cambio de
contrasefa al administrador.
Al finalizar, da clic en “"guar-

dar datos de recuperacion”
(Ver figura 2).

www.educarecuador.gob.ec

7



8

Recuperacion de contrasena

Figura 1 )

Nombre de usuario: *
Contrasefia: *

(] Mostrar Ia contrasefia.

-
P

i P
C Figura 2 4

INGRESAR
Escriba su nombre de usuario:*

Escriba su direccién de correo electrénict
contrasefia:
1

Por favor escriba los caracteres que ve e

Introduzca el texto

RECUPERAR CONTRASENA

( Figura 3 3

Microsoft ha marcado este Ji correo
Un momento, jes seguro! | No estoy seguro. Dejarme comprobario

Estimado usuario,

alguien, posiblemente usted, ha solicitado la recuperacién de su contrasefia
para el sistema Athenea. Si usted no lo ha hecho, por favor solo ignore éste

mensaje.

si usted solicité la recuperadién, por favor use el siguiente codigo de
autorizacion:

¥ Io eliminaré después de diez dias.

( 1100c05c1600efb.

Copie y pegue el cédigo en la pagina donde se le est solicitando. Este cédigo

solo es valido mientras mantenga abierta la pagina de recuperacién de
contrasefia.

Nota: la solicitud fue hecha desde la siguiente direccion IP: 10.0.5.103

(Figura4 )
igura4 )

Codigo de autorizacion:*
4783508925a7c 1e8ec0005f4¢|

Su pregunta secreta:
Nombre de su primer mascota?

Responda la pregunta secreta:*

Por favor escriba los caracteres que ve €

RECUPERAR CONTRASENA

Educar Ecuador

Si al ingresar al servicio de
Gestion de Control Escolar no

recuerdas tu contrasena, haz
clic en la opcién "olvidé su
contrasena”

(Ver figura 1).

Registra los datos que
se solicitan:

- Nombre de usuario con el cual
ingresas a la plataforma.

- Direccién de correo electréni-
co alterno que proporcionaste
al ingresar tus datos de
recuperacion de contrasena.

- Codigo que se te presente en
la pantalla.

Finalmente, haz clic en
"solicitar el codigo de

recuperacion”
(Ver figura 2).

Ingresa a la cuenta de correo
alterno que proporcionaste y
aparecerd un mensaje de
correo como el siguiente (ver

ura 3), este mensaje conten-
drd un cédigo de recupera-
ciéon que deberds copiarlo
para el siguiente paso.

Nota: En caso de no visualizar este
mensaje de correo en la bandeja de
entrada, revisa en “correo no
deseado”.

En la siguiente ventana se
solicitard el coédigo de autori-
zacion, la respuesta de tu
pregunta secreta y el cédigo
que se expone en la imagen.

Finalmente, haz clic en
"recuperar contrasena"
(Ver figura 4).




( Figura

( Figura 6

Figura 7

( Figura 8

Recuperacion de
contrasena

Su contrasefia ha sido cambiada y se
le envié por correo electronico. Por
favor consulte el buzon de su cuenta
de correo de recuperacion para
conocer la nueva contrasefia. Se le
pedira que la cambie la proxima vez
que entre.

Para continuar haga click en el botén
Continuar, o espere 30 segundos.

Estimado usuario,
Su contrasefia ha sido cambiada. La nueva contrasefia es:

16c06055

Se le pedird que la cambie la préxima vez que entre a Athenea.

Nota: la solicitud fue hecha desde la siguiente direccion IP: 10.0.5.103

Por favor borre éste mensaje en cuanto cambie su contrasefia.

Nombre de usuario:*
test_usuario

Mostrar la contrasefia.

Idioma:

wa Espaiiol
o |

Conexion SSL segura

£Olvid6 su contraseiia?

INGRESAR
Contrasefia actual:*
Nueva contrasefia:*

Verificacion:*

CAMBIAR LA CONTRASENA I

iPor favor no olvide su nueva
contrasefial

Aparecerd un mensaje de
recuperacion de contrasena.

Haz clic en "continuar”
(Ver figura 5).

Ingresa nuevamente al correo
alterno  y te llegard un
mensaje de correo con una
contrasefia temporal.

(Ver figura 6).

Nota: En caso de que no puedas
visualizar este correo en la bandeja de
entrada, por favor revisa la carpeta
"correo no deseado"

Ingresa a la plataforma
nuevamente, digita tu nombre
de usuario y la contrasefna
temporal que recibiste via
correo electrénico a tu correo

electrénico alterno.
(Ver figura 7)

Nuevamente se te pedird que
ingreses una contrasefia
temporal y se te solicitard la
cambies.

Haz clic en "cambiar
contrasefa", como la prime-
ra vez que ingresaste a la

plataforma.
(Ver figura 8).

www.educarecuador.gob.ec
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Creacioén de Usuarios Docentes

( Figura 1 b

E académicas Otros Administracién Ayuda

«' Administracion

Académico

g

Usuarios ‘ Agregar docente

Editar portiets

Encuestas

lares o boletines para
lores al dia de hoy.

No hay encuestas por contestar.
Ver todas las encuestas

No tiene eventos para el dia de hoy.

( Figura 2 P
. e

Infraestructura Usuarios Académico

Control escolar
Alta de docentes

Llene los campos y presione Guardar. Los campos marcados con * son obligatorios

Identificacidn:

Escriba la cédula de identificacifn: *

@

Educar Ecuador

Ir al mend "Control escolar”,
"agregar

"usuarios"

docente".
(Ver figura 1).

Y

Ingresa el nimero de cédula
del docente que desees
agregar y haz clic en el icono

"buscar"
(Ver figura 2).




(Em 2 )
Figura 3
Identificacion:
Escriba la cédula de identificacion: *

(Jireoia =)

Informacién personal:

Ingrese el primer nombre:

Ingrese el segundo nombre:
| Fermando |

Ingrese el apellido paterna:
Balaflos |

Ingrese el apellido matemne:
| Ranuilla |

Ingrese el teléfono:

Ingrese |a fecha de nacimiento:

Sexo

© Masculino O Femenino

Datos de ingreso:

| diegotbolanos |

o fia: *

[Weariarenss

\L/

Figura4

Derechos:

Seleccione las instituciones donde se dard de alta como docente: *

046128_S_INSTITUTO NACIONAL MEJIA
046128 EGB MATS INSTITUTO NAGIONAL MEJIA
046128 EGB NOCS INSTITUTO NACIONAL MEJIA
046128 BGU NOCS INSTITUTO NAGIONAL MEJIA

Seleccione los roles extra a asignar al docente:

2.- VICERRECTORA

3.- INSPECTOR GENERAL

1.- RECTOR

11. MONITOREQ-RECTOR

8. GESTION DE APLICACIONES CEL
6. DISTRITO

10. DINAMIZADOR CEL TERRITORIO
9. LIDER CEL EN TERRITORIO

7. MESA DE AYUDA

4.- SUB-INSPECTORA GENERAL

5. SITEC

El sistema mostrard la
informacién  del  usuario
correspondiente, incluyendo
"datos de ingreso” (nombre
de usuario y contrasefi

Verifica que la informacién
mostrada en los campos de
nombres y apellidos sean los
correctos, de lo contrario
podras modificarla siempre y
cuando el nombre completo
coincida con el original que
muestra el sistema al princi-
pio del apartado "informa-
cion personal”.

Nota: Los datos de ingreso no podrdan
modificarse.
(Ver figura 3).

Finalmente selecciona las
secciones: (IN2, EGB, BGU,
BTE y/o BIN), en las cuales
impartird clases el docente y
si éste tiene una o varias
funciones adicionales de las
que se muestran en el apar-
tado final.

Haz clic en "Guardar"
(Ver figura 4).

www.educarecuador.gob.ec
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6. {Como registro la carga horaria?

Asignacion de Distributivopor docente

(Figurct 1 b

QO o
. Ministerio Ny ¢ )\——O
de Educacion a—
Control escolar N4
Administracion

.

P

@
@

Bienvenido

PROFESOR pattrie Y AAE® Ir al meny "Control escolar"
y seleccionar la opcién

"Administraciéon"
(Ver figura 1).

Circulares y avisos Encuestas @

CONVOCATORIA EXAMEN
DISTRITO 16-12-2014 0
El 16/12/14 15:18:16 en 8, BGU

Usted tiene 1 encuesta sin contestar

DOTACION DE Votar m,

» RECURSOS CAPACITACION LAPTOP AL PERSONAL
. DOCENTE

INDAGAR La vatacitn termina el 17
© $ruebaasa JEEERERREN U eIECUCION DE CLUBES de diciembre de 2010
@ MOTIVAR himelman 16/12/164 1011

E1 16/12/16 12:30:36 en 7. EGB £

@ EIERCITAR CAPACITACION Ver todas las encuestas
& SIMULAR

ca) ativa on line

@ EXPERIMENTAR

P

(‘Figura2 )

.ﬁ Ministerio
de Educacion

.
Catalogos Inq.refc al menu

: co", "Asignaturas”, "Asigna-
Asignacion de horarios cién de instructores”
(Ver figura 2).

Asignaturas

(Figurct 3 b,

‘ ‘ Ministerio
de Educacion

Elije en el menu "Operacio-

mﬁﬂ:nm.mm nes", en la parte superior
e derecha, la opciéon "Asigna-
Seleccione un curso: . T~ cion o profesor"_

[~ por fovar selecciane :

'E'"Pﬂ:-' (Ver figura 3).
sportar

bl Generar plantiiia

12  Educar Ecuador



Figura 4 g,

Control

Asignacifn de instructores de cursos

escolar

Educar
Ecuador

COMUNIDAD EDUCATIVA EN LINEA

Buscar usuario para agregar como instructor:

test_usuario [TEST USUARIO]|

Puede escribir parte del nombre o login.

( Figura5

Cursos de USUARIO TEST

Filtrar por grupo:
--- todos los grupos ---

Buscar:

[EGB10A] MATEMATICA
[EGB10A] MATEMATICA
[EGB10B] MATEMATICA
[EGB10B] MATEMATICA
[EGB10C] MATEMATICA
[EGBBAS10] MATEMATICA
[EGBBAS10] MATEMATICA
[GPO_DEMO] ATRASOS
[6PO_DEMO] ATRASOS

( Figura 6

Seleccionar por grupe:
|- tedos los grupos -

Il

Seleccionar por rea:

|- seleccionar area -

X

Seleccione los curses a asignar:
JEGB_P1415_VESCO020004] EGB PERIODO 1415 VESC020004
[EGBT0A] 10mo grado EGB -A

10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
[10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]
10mo grado EGB - A]

10mo grado EGB - A]

[EGB10B] 10mo grado

LENGUA Y LITERATURA
CIENCIAS NATURALES
ESTUDIOS SOCIALES
EDUCACION ESTETICA
EDUCACION FISICA
LENGUA EXTRANJERA
CLUBES

CLUBES (Atistico cultural)
CLUBES (Cientifico)
CLUBES (Depeortivo)
CLUBES (Interaccién Social y vida préctica)
COMPORTAMIENTO

DIAS ASISTIDOS

FALTAS JUSTIFICADAS
FALTAS INJUSTIFICADAS
ATRASOS
RECOMENDACIONES
EGB-B

T [ I
o

)2}

ENEEENEN

a
e §
o
= §
=}
= §
=}
= §

Total de horas asignadas: 0

| B

En el recuadro "Buscar usua-
rio para agregar como
instructor”, escribe el login o
nombre del docente al cual
deseas asignarle los indica-
dores disponibles para los
grupos de Inicial 2 (IN2) y Ter

grado de EGB.
(Ver figura 4).

En la pdgina se muestran 2
apartados:

El primero de ellos se
llama"Cursos de (se mostrard
el nombre del docente)", en el
cual se visualizan los
indicadores que ya tiene
asignado el docente hasta

ese momento.
(Ver figura 5).

El segundo apartado, llamado
"Cursos disponibles", muestra

las asignaturas  disponibles

para asignacién al docente
(Ver figura 6).

www.educarecuador.gob.ec

13



Asignacion de Distributivo por nivel

( Figura'1

EZZBIGN Fscina ce inicio PROFESOR PEND
— - s—e
Ministerio \O ® oy o
de Educacion - Ir al mend "Control Escolar"
omunidad 8 : ntrol escolar BUCHIEE T y seleccionar la opcién
—— Administracion o A na_m
e e ) Administracion
PROFESOR PENDIENTE AA 2@ (Ver figura 1)
e — | — e —
 Execto: S
Bounc: tozi cxcucy et —wm— | Usted tlene 1 encuesta sin contestar

(Figura 2 )

.‘ Ministerio
de Educacion

Catélogos
Asignaturas

Ingresar al mend "Académi-
signaturas”, "Asigna-

cion de instructores"

(Ver figura 2).

Asignacion de horarios

Figura 3 )

= =

| ., RS

En el meni "Seleccione un

Control escolar - curso”, elija una opcién.
Asignacién de instructores de cursos. AA & (Verﬁguro 3)‘
Seleccione un curso: \ Uri(llm!s
[ == por favor seleccione - -1 J % lmgorar
 Exportar
kel Generar plantilla
o
(Flgura 4
B e
Control escolar
de de cursos AA =@
Sikadione amcarso: e . E_n el recuadro "Buscar usua-
f LA &) + rachn e preteser rio para agregar como
Importar . " ) .
T T T S 7 AT W | exportar instructor”, escribe el login o
| test_usuaio usuAR TesT ®) za | nombre del docente al cual
Agregar instructor desees asignar los indicado-
Buscar usuario para agregar como instructor: * res disponibles para los
Puede escibir parte del nombre o login. grupos de inicial 2 (INZ) Yy lero
Horas clase: de EGB.
(Ver figura 4).
=

14  Educar Ecuador



\Figura 5 5,
Cursos disponibles
Seleccionar por grupo:
| [IN2BAS2] Grupo & a 5 afos - A v |
CEra s )
\;F:gura 6 5,
Cursos disponibles

Seleccionar por grupo:
| [EGBBAS1] GRADO BASE EGB 12 :

Seleccionar por drea:
| [EGB_IDE] 1IDENTIDAD Y AUTONOMIA

-

Seleccione los cursos a asignar:

[EGBBAS1] GRADO BASE EGB 12

[GRADD BASE £GB 121 Igemtiicass st
[GRADD BASE EGB 12] Propone ideas y
[GRADO BASE EGB 12] Practica hitita
[GRADD BASE EGB 1] Recanoce su i
[GRADO BASE EGB 12] Elige con s ctivida esea re
[GRADO BASE EG8 12] Aceptay pra s normas establecidas. por el grupo.
[GRADD BASE EGB
Emm EGB 12] Recanace y expresa sus emociones y sentimientos.
RADO BASE EG 0 & realizas idades y tar
[GRADO BASE EGB 12 Se reconace como una persana con derechos y responsabilidades.

ﬂ

[EGBBAS1] Reconoce sus caracteristicas fisicas.

[EGBBAS1] Manifiesta iniciativa en situaciones y experiencias nuevas.

[EGBBAS1] Es perseverante en las actividades cotidianas.

[EGBBAS1] Identifica sus datos personales.

[EGBBAS1] Propone ideas y defiende sus opiniones.

[EGBBAS1] Practica habitos de alimentacitn, higiene y cuidado personal.

[EGBBAS1] Reconoce su identidad como parte de un ndcleo familiar y de una comunidad.
[EGBBAS1] Elige con seguridad las actividades que desea realizar.

[EGBBAS1] Acepta y practica las normas establecidas por el grupo.

[EGBBAS1] Participa con entusiasmo y autonomia en las actividades propuestas por la comunidad escolar.
[EGBBAS1] Reconoce y expresa sus emociones y sentimientos.

[EGBBAS1] Demuestra enla de ¥ tareas

[EGBBAS1] Se reconoce como una persona con derechos y responsabilidades.

T

X % % X X X X X X X X X X

i

-

;

]

]

]

Educar

En el apartado "Cursos
disponibles”, debes selec-
cionar el grupo (paralelo) en
el cual desees asignar al
docente.

Nota: Al hacer esto, automaticamente
aparecerdn seleccionados todos los
dmbitos e indicadores correspondien-
tes al grupo o paralelo.

(Ver figura 7).

Captura en el primer indica-
dor, las horas por semana
que imparte el docente y da
clic en "Asignar cursos y

carga horaria”, ubicado en
la parte inferior.

(Ver figura 8).

www.educarecuador.gob.ec
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Asignacion de distributivo para 2do a 10mo de EGB, BGU, BTE y BIN

( Figura 1 j

ZZZBIEYN rigina de inicio PROFESOR PENDIE... Salir

Mi comunidad Mis asignaturas Herramientas académicas [RRTIZYITTIITA 0tros Administracién_Ayuda Ir al mend "Control escolar”
[ Admiistracion y selecciona la opcién

ienveni =
Bawenioy L3l Académico

PROFESOR PENDIENTE

"Administracién"
(Ver figura 1).

b Britannica

Circulares y avisos &

CONVOCATORIA EXAMEN Usted tiene 1 encuesta sin contestar

DISTRITO 16-12-2014
El 16/12/14 15:18:16 en 8. BGU DOTACION DE Votar

\\ igura 2

Ingresa al mend “Académi-
ignaturas”, "Asigna-

cion de instructores"
(Ver figura 2).

Catélogos
Asignaturas

Asignacion de horarios

(_Figura 3 )

Control escolar En el menl "seleccione un
de de cursos AA =@ 0w )
curso”, elige la opcién corres-
Operaciones . ”
Asignacion por profesor pondiente al periodo, paralelo
y materia que desees asignar

al docente
(Ver figura 3).

Seleccione un curso:
= par faver seleccione —
+-= por favor seleccione -
B_1415] PERIODO 1415 ORIGEN EGB
BAS10] GRADO BASE EGB 10°

[GRADO BASE EGB 102] ESTUDIOS SOCIALES

[GRADO BASE EGB 102] EDUCACION ESTETICA
[GRADO BASE EGB 100] EDUCACION FisicA
[GRADO BASE EGB 102] LENGUA EXTRANJERA
[GRADO BASE £68 100] CLUBES

( 'Figura 4

Seleccione un curso:
[GRADO BASE EGB 100] MATEMATICA v Inicialmente las  materias
estdn asignadas al usuario
"profesor pendiente"”, esto te

[ v ] wewe ] T ] s ] dpensdons | ayudard a identificar aque-
profesor_pendiente PROFESOR PENDIENTE ® 0 Yo llas que no tengan docente

asignado.
(Ver figura 4).

Educar Ecuador



( Figura 5

Control escolar
Asignacifn de instructores de cursos

Buscar usuario para agregar como instructor:

test_usuario [TEST USUARIO]|

Puede escribir parte del nombre o login.

Figura 6
Agregar instructor

Buscar usuario para agregar como instructor: *
‘test_usuario [TEST USUARIO) ‘
Puede escribir parte del nombre o login.
Horas clase:
a

¢ Figura 7 B,

Control escolar

i i6n de instructores de cursos

’ Se ha cambiado al instructor titular del curso.

Seleccione un curso:
[GRADO BASE EGB 102] MATEMATICA

ogn [rwer | vosams | operscines
profesor_pendiente PROFESOR PENDIENTE . ) 2
test_usuario USUARIO TEST O 0 Lo
R
Figura 8

Seleccione un curso:

| [GRADO BASE EGB 102] MATEMATICA

|

test_usuario USUARID TEST ® 4

VN |

Lo ] Nomoe ]t ] Honsdase ] Operacones |

En la parte inferior, en el
apartado "agregar instruc-
tor”, ingresa el nombre o
login del docente que impar-
tird la materia seleccionada

en el paso 3.
(Ver figura 5).

Ingresa el ndmero de horas
por semana que impartird el
docente en dicho paralelo y
asignatura (carga horaria) y

haz clic en "agregar"
(Ver figura 6).

Finalmente, en la columna
con encabezado "Titular”,
elige al docente que
agregaste recientemente
como titular de la materia y
elimina el usuario “profesor
pendiente".

Nota:

Este procedimiento lo puedes repetir
tantas veces como docentes
requieras asignar a la materia
especifica, como por ejemplo para las
materias de los clubes.

(Ver figura 7).

En esta imagen se muestra
un ejemplo en el que se
observa que la materia de
"Matematica" para el para-
lelo EGB 10° la imparte el
docente "test usuario” con

una carga de 4 horas.
(Ver figura 8).

www.educarecuador.gob.ec
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7. {Como registro los horarios?

Asignacion de Horarios

C Figura 1

18

-

@
Ministerio \Q
de Educacion

Control escolar Nii{)
Administracién

Bienvenido

PROFESOR Académico v

Circulares y avisos

Hov m

CONVOCATORIA EXAMEN

DISTRITO 16-12-2014
EI 16/12/14 15:18:16 en 8. BGU

Fiaura 2 )

Figura 2

Asignacion de instructores

Encuestas @

Usted tiene 1 encuesta sin contestar

DOTACION DE

Votar

de horarios

Figura 3

Control escolar
Horarios de cursos.

Seleccione un horario:

C 1415 IN2 HORARIO

g/

Filtrar por grupo:

GRUPO DEMO

( Figura4 )

Nueva asignacién de horario:

[ejemplo;~

oo T Dominao ] Luves | Vrtes | ircois ] Jueves | Virnes | Sibaso | ]

E B g

00:00

Educar Ecuador

Ir al mend Control Escolar y
seleccionar la opcién "Admi-

nistracion”.
(Ver figura 1).

Ingresa al mend "Académi-
co", "Asignaturas”, "Asigna-
cion de horarios"

(Ver figura 2).

Elige el periodo y paralelo
para los cuales desees regis-

trar el horario.
(Ver figura 3).

Registra la hora de inicio y fin
del periodo de clase corres-

pondiente con el reloj virtual.
(Ver figura 4).




Educar
Ecuador

CoMUNIDAD EDU CATIVA EN LINEA

( Figura 5 g,

Seleccién de curso

Buscar curso:

Haz clic en el boton que estd
1 ‘ en la columna del dia para
elegir la asignatura que se

« [BGU_1415] PERIODO 1415 ORIGEN BGU fmdF.’Ort('jm = le' el y7 e [izie
« [PRUE_BGU] GRUPO PRUEBA BGU indicada en el paso 4.
-~ [GRUPO PRUEBA BGU] MATERIA PRUEBA BGU (W ftgei )
« [GRUPO PRUEBA BGU] COMPORTAMIENTO

\Figura 6 5,

Una vez confirmado que se
encuentra correctamente

[ oo Joomnee] s ] arus | s | eres Jvemes [ s || SO PRt

Nueva asignacion de horario: . .
— — s [ N — rango de horario y materia
(o700 o7 | e i e ool boton

W (Ver figura 6).

Figura 7

o7:00-07:50 ¢ el Posteriormente  registra los

dias 'y horas restantes,
[GRADO BASE BGU 12] FISICA
x

orsasaD repitiendo los pasos del 3 al 6.
Nueva asignacién de horario: (Ver figura 7).
—— g
[sjemplo: 13:30)
(Figuas 69

Horario I m Si deseas agregar una clase a

una hora de inicio y fin regis-
07:00-07:50 * 07:00-07:50 * trada previamente, debes
hacer clic sobre la flecha que

aparece a la derecha del

WAL= 07:50-08:40 ¢ horario previamente registra-
do. (Ver figura 8) y el sistema

@ colocard nuevamente el

= = horario para una nueva
: C == " asignacion de materias.

[ejemplo: 13:30]) [ejemplo: 13:30) (Ver imagen 9).

www.educarecuador.gob.ec 19
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8. Sustituir las asignaturas “Optativas”™

tituir las asignaturas “Optativas” por una del catdlogo de optativas que corresponden a B

(Figuro 1)

.‘ Ministerio
de i0

Bienvenido Administracion

PROFESOR PENDIENTE

Académico

Mi comunidad Mis asignaturas Herramientas académicas [ITIRFLIEIA Otros Adi
s

EEZBRRY r:cina de inicio  PROFESOR PENDIE... Salir

» Britannica

Dirigete al mend "Control
escolar" y selecciona la
opcién "Administracion”

(Ver figura 1).

Britannica

Circulares y avisos

CONVOCATORIA EXAMEN

Usted tiene 1 encuesta sin contestar

DISTRITO 16-12-2014
El 16/12/14 15:18:16 en 8. BGU

Figura 2 )

DOTACION DE

Votar

Ministerio
de

L}l Catalogos
Copiar... »
Asignaturas

Ingresar notas

Reportes

Asignacion de instructores
Asignacion de horarios

Asignacion de materias optativas

(Figurct 3 D,

Control escolar
Asignacion de materias optativas

Seleccione un curso:

[GRADU BASE BGU 32] 0P OPTATIVA 2

-~ por favor seleccione —
[BGU_1415] PERIODO 1415 ORIGEN BGU
[BGUBAS3] GRADO BASE BGU 3°
[GRADO BASE BGU 32] OP INVESTIGACION
[GRADO BASE BGU 32] OP OPTATIVA 2
[GRADD BASE BGU 32] OP OPTATIVA 3

[GRADO BASE BGU 32] OP OPTATIVA &
[BGU_1415_MATC17H01704] BGU PERIODO 1415 MATC17H01704
[BGUBAS3] GRADO BASE BGU 3°

° TATIVA &
[BGU_1415_SIMON_BOLIVAR] PERIODO BGU_1415 SIMON BOLIVAR
[BGU3A] 3er Curso BGU - A
[3er Cursa BGU - A] OP INVESTIGACION
[3er Curso BGU - A] OP OPTATIVA 2
[3er Cursa BGU - A] OP OPTATIVA 3
[3er Curso BGU - A] OP OPTATIVA &

[BGU3B] 3er Curso BGU - B

Educar Ecuador

Ingresa al menl "Académi-

co", "Asignaturas"”, "Asigna-

cion de materias optativas”
(Ver figura 2).

Selecciona el periodo, para-
lelo y la asignatura optativa

que deseas reemplazar.
(Ver figura 3).



Figura4

C Figura 5 P

Seleccione un curso:

| [GRADO BASE BGU 32] OP OPTATIVA 2

Materia de remplazo: *

3BGUOP_9] APRECIACION MUSICAL

3BGUOP_9] APRECIACION MUSICAL

3BGUOP_8] ARTES PLASTICAS

3BGUOP_2] BIDLOGIA SUPERIOR

3BGUOP_18] CIENCIA, TECNOLOGIA Y SOCIEDAD
3BGUOP_14] CORRIENTES FILOSOFICAS
3BGUOP_5] ECONOMIA

3BGUOP_4] FISICA SUPERIOR

3BGUOP_12] LECTURA CRITICA DE MENSAJES

| 3BGUOP 7| LENGUA Y CULTURA ANCESTRAL
3BGUOP_17] PATRIMONIO CULTURAL

3BGUOP_6] PSICOLOGIA

3BGUOP_3] QUIMICA SUPERIOR
3BGUOP_11] REDACCION CREATIVA
3BGUOP_13] SEGUNDA LENGUA EXTRANJERA
3BGUOP_15] SOCIOLOGIA

3BGUOP_16] TEATRO

3BGUOP_10] PROBLEMAS DEL MUNDO CONTEMPORANEA

Control escolar
Asignacion de materias optativas

Seleccione un curso:
[ [GRADO BASE BGU 32] OP OPTATIVA 2

Materia de remplazo: *

[3BGUOP_7] LENGUA Y CULTURA ANCESTRAL

Remplazar materia

En el menl, "materia de
reemplazo”, elige la materia
del catdlogo por la cual
desees reemplazar la optativa
seleccionada en el paso

anterior.
(Ver figura 4).

Por ultimo haz clic en "reem-

plazar materia"
(Ver figura 5).

www.educarecuador.gob.ec
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9. ¢Qué hacer en caso de tener problemas o dudas usando Educar Ecuador?

b2 @ O

Accede a la plataforma al link:
www.educarecuador.gob.ec/index.php/preguntas-frecuentes

envia un correo electrénico a la
mesa de servicio :
soportecel@educacion.gob.ec
o comunicarse a los nimeros:
023981384/85/86/87

Envia al Lider CEL

10. éC6mo apoyo a mi docente en caso de que su equipo sea robado?

PO ©0

El rector debera notificar al distrito y En caso de que el seguro no cubra

enviar la documentacion de respaldo se procederd a comunicar a la
autoridad de la instituciéon educativa
que se debe reponer un equipo de
las mismas caracteristicas

La autoridad de la institucion La autoridad debera notificar
educativa procederd adarde  al docente sobre la resoluciéon
baja al equipo

22  Educar Ecuador
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